财务信息系统部门管理员/部门负责人
登记表
院系（部门）领导签字：
部门名称（加盖公章）：

	岗位名称
	姓名
	人事编号
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注意：

1. 该表必须院系（部门领导）签字并加盖单位公章。

2. 该表岗位名称只可以填写部门财务负责人、单位管理员两种，其它岗位另表，备注填写内容为新增或删除。
3. 单位管理员的权限是不必通过学校财务处，可以自行对本部门相关岗位的人员进行添加、删除等常规维护工作，同时可以对本部门项目的查询和网上报销进行授权。一般该岗位为部门的财务工作人员。

4. 财务负责人可以查看本部门的所有项目信息、未还清借款信息。财务负责人默认为本部门的一把手，如果个别部门有特殊需要，也支持设置多名负责人，一般为院长、书记、处长、主任或者主管财务的副院长等。
5. 该表请交至校本部财务信息科（行政楼225房），联系电话：85227095。
