财务凭证查阅申请表

	申请单位：

	申请原因：

项目负责人签字（单位公章）：           日期：

	经办人信息

	人事编号
	
	姓名
	
	联系电话
	

	查阅清单（可附表）

	项目经费卡号
	凭证日期（年月日）
	凭证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	财务处意见：

财务处经办人签字（盖章）：           日期：

	注  意  事  项

	注意事项：
1、2021年及以前年度凭证已移交学校档案馆，按下列时间预约后前往对应地点查阅： 
2016年及以前年度凭证查阅时间：周一下午、周三下午； 
2017-2021年度凭证查阅时间：周三上午、周五上午； 
2、2022年以后凭证采用线上查阅方式，部分未上传凭证系统会自动改为现场查阅： 
本部凭证现场查阅：工作时间前往行政办公楼1108室 
其他校区凭证查阅：工作时间前往各校区财务办查阅。 
3、查阅凭证只提供拍照。 
学校档案馆：85220237，本部财务档案室：85225986，番禺校区财务办：37330057，珠海校区财务办：0756-8505105


附清单

	项目经费卡号
	凭证日期（年月日）
	凭证号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


经办人：        项目负责人签字（单位公章）：         日期：
